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ПОЛОЖЕНИЕ О РАСЧЕТНОМ ЛИСТКЕ

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы 
рабочего поселка Шемышейка


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение устанавливает форму, порядок выдачи и оформления расчетных листков в МБОУ СОШ р.п.Шемышейка  (далее Школа).

2. Расчетным листком Школа в письменной форме извещает каждого работника о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период, размерах и основаниях произведенных удержаний, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате.

3. Расчетные листки выдаются всем работникам Школы, в том числе и тем, кто работает по совместительству. 

4. При выплате отпускных отдельно от заработной платы расчетный листок не выдается. При следующей выдаче заработной платы сумма отпускных указывается в расчетном листке.

5. Главный бухгалтер несет  личную ответственность за правильность подготовки и своевременности выдачи расчетных листков работникам Школы.

6. Расчетные листки выдаются работникам Школы  в день окончательного расчета по заработной плате, который устанавливается  Коллективным договором . 

7. В связи с тем, что расчетный литок содержит персональные данные работника, то после получения расчетного листка каждый работник несет самостоятельную ответственность за соблюдение тайны персональных данных. 

II.ФОРМА РАСЧЕТНОГО ЛИСТКА.
Утверждается приведенная ниже форма расчетного листка:
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